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DECRETO N° 48.526, DE 4 DE MARCO DE 2004

Reorganiza a Casa Militar do Gabinete do Governador e da providéncias correlatas

GERALDO ALCKMIN, Governador do Estado de Sao Paulo,
no uso de suas atribuicdes legais,

Decreta:
CAPITULO |
Das Finalidades e das Atribuicdes Basicas

Artigo 1° - A Casa Militar, integrada pela Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil, é érgdo do Gabinete do Governador
destinado a prestacdo de servicos a comunidade,
prioritariamente, na area de reducao de desastres, por
intermédio de intervengdes preventivas, de socorro,
assistenciais ou recuperativas, de modo sistémico e com
énfase no desenvolvimento e na protecédo do ser humano.

Paragrafo unico - A Casa Militar tem, também, por finalidade,
a execugao das atividades de:

1. seguranga comunitaria voltada para o entorno da sede do
Poder Executivo Estadual;

2. seguranca fisica dos Palacios do Governo e do Fundo
Social de Solidariedade do Estado de S&o Paulo - FUSSESP;

3. seguranca e atendimento funcional do Governador do
Estado e de dignitarios.

Artigo 2° - As atribuicGes basicas da Casa Militar para o
atendimento das finalidades explicitadas no artigo anterior
sao as seguintes:

| - planejar, organizar, dirigir e coordenar o Sistema Estadual
de Defesa Civil, vocacionado para o desenvolvimento e a
protecao do ser humano, a preservacao do patrimonio e do
meio ambiente;

Il - planejar, organizar, dirigir e executar a seguranca
comunitaria voltada a area préxima da sede do Poder
Executivo Estadual e a seguranca fisica dos Palacios do
Governo do Estado e da sede do Fundo Social de
Solidariedade do Estado de Séo Paulo - FUSSESP;

1l - fiscalizar o uso de veiculos oficiais do Poder Executivo
Estadual, preservando a moralidade e a economia publicas;

IV - planejar, organizar, dirigir e executar a seguranga e o
atendimento funcional do Governador do Estado e dignitarios;

V - assessorar o Comité de Qualidade da Gestao Publica, da
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Casa Civil, nos assuntos relativos a politica de administracéao
do Sistema Integrado de Telecomunicacdes Oficiais do
Estado;

VI - prestar assessoramento militar ao Cerimonial do Governo
do Estado;

VII - prestar atendimento médico e odontoldgico de
emergéncia aos servidores civis e integral aos militares do
Palécio dos Bandeirantes;

VIII - com énfase na economicidade e na seguranca:

a) planejar, dirigir, executar, fiscalizar e aperfeicoar os
servicos de telecomunicacdes dos Palacios do Governo do
Estado e érgéos vinculados;

b) planejar o uso e a operacdo das aeronaves executivas,
vinculadas a Casa Militar, necessarias aos deslocamentos do
Governador do Estado e da Primeira-Dama, bem como,
excepcionalmente, de Secretarios de Estado e agentes
publicos a servico;

IX - assessorar o Governador do Estado nos assuntos
pertinentes as Forcas Armadas ou de natureza militar.

CAPITULO Il

Da Estrutura

Artigo 3° - A Casa Militar tem a seguinte estrutura basica:
| - Administracao Direta:

a) Gabinete do Chefe da Casa Militar;

b) Departamento de Defesa Civil;

c) Departamento de Seguranca Comunitaria e de Dignitarios;
d) Departamento de Administracao;

Il - Administracéo Vinculada:

a) Conselho Estadual de Telecomunicacdes;

b) Grupo Central de Fiscalizacdo de Veiculos Oficiais.
Artigo 4° - Integram o Gabinete do Chefe da Casa Militar:
| - Chefe de Gabinete;

Il - Ajudancia de Ordens;

http://www.defesacivil.sp.gov.br/documentos/Dec¥&5Rb . htn 25/02/200!



<<< Casa Milital- Coordenadoria Estadual de Defesa Civil Pagina3 de33

Il - Assessoria do Cerimonial do Governo do Estado;

IV - Assessoria do Fundo Social de Solidariedade do Estado
de Sao Paulo - FUSSESP;

V - Nucleo de Prevencéao de Acidentes Aeronauticos.

Artigo 5° - O Departamento de Defesa Civil tem a seguinte
estrutura:

| - Divisdo de Gerenciamento de Emergéncias, com:
a) Nucleo de Gerenciamento de Emergéncias;

b) Nucleo de Apoio;

Il - Divisdo de Comunicac¢ao Social, com:

a) Nucleo de Assuntos Comunitarios;

b) Nucleo de Meios;

[l - Divisdo de Convénios, com:

a) Nucleo de Analise;

b) Nucleo de Controle;

IV - Divisdo de Planejamento, Legislacdo e Ensino de Defesa
Civil, com:

a) Nucleo de Planejamento e Legislagao;
b) Nucleo de Ensino.

Artigo 6° - O Departamento de Segurangca Comunitéria e de
Dignitarios tem a seguinte estrutura:

| - Divisdo de Seguranca Comunitéria, com Equipes;
Il - Divisdo de Seguranca de Dignitarios, com Equipes;
[l - Divisado de Planejamento, com Equipes.

Artigo 7° - O Departamento de Administracdo tem a seguinte
estrutura:

| - Divisdo de Recursos Humanos, Comunicagao Social e de
Informacdes de Seguranca, com:

a) Nucleo de Pessoal e Protocolo;

b) Ndcleo de Ensino e Instrucéo;
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c¢) Nucleo de Comunicacgao Social;

d) Nucleo de Justica e Disciplina;

e) Nucleo de Informagfes de Seguranca;

Il - Divisdo de Financas e Compras, com:

a) Nucleo de Orcamento e Custos;

b) Nucleo de Compras, Licitacdes e Contratos;

c) Nucleo de Despesa;

Il - Divisao de Apoio Logistico, com:

a) Nucleo de Material e Patriménio;

b) Nucleo de Transportes;

c) Ndcleo de Telemaética;

d) Nucleo de Aeronaves Executivas;

IV - Divisdo de Assisténcia Médica e Odontoldgica, com:
a) Nucleo Médico;

b) Nucleo Odontolégico.

CAPITULO 1l

Dos Orgéos dos Sistemas de Administragéo Geral

Artigo 8° - A Divisédo de Financas e Compras é 6rgéo setorial
dos Sistemas de Administracéo Financeira e Orcamentaria.

Artigo 9° - O Nucleo de Transportes é 6rgao subsetorial e
detentor do Sistema de Administracdo dos Transportes
Internos Motorizados.

CAPITULO IV

Das Atribuicoes

SECAO |

Do Gabinete do Chefe da Casa Militar

Artigo 10 - Ao Gabinete do Chefe da Casa Militar cabe o
gerenciamento geral e o aperfeicoamento da prestacao de

servicos do 6rgdo, bem como o0 assessoramento militar ao
Cerimonial do Governo do Estado e ao Fundo Social de
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Solidariedade do Estado de Sao Paulo - FUSSESP.

Artigo 11 - A Ajudancia de Ordens cabe a prestacéo de
servicos de atendimento funcional e, complementarmente, de
seguranca, ao Governador do Estado, & Primeira-Dama, ao
Vice-Governador e ao ex-Governador e, por ordem expressa
do Governador ou do Chefe da Casa Militar, a outros
dignitarios em visita oficial ao Estado.

Artigo 12 - A Assessoria do Cerimonial do Governo do Estado
cabe a prestacao de servicos de assessoramento militar ao
Cerimonial e de ligacdo com os responséveis pelas
atividades de seguranca fisica de locais de eventos e de
seguranca pessoal de dignitarios e de outras pessoas
presentes nos eventos.

Artigo 13 - A Assessoriado Fundo Social de Solidariedade do
Estado de Sao Paulo - FUSSESP cabe a prestacédo de
servicos de seguranca fisica do edificio-sede e de outros
prédios do 6rgéao.

Artigo 14 - Ao Nucleo de Prevencédo de Acidentes
Aeronauticos cabe a implementacéo e a fiscalizacédo do
cumprimento das normas de seguranca de voo, relativas ao
emprego, a manutencao e as operac¢des das aeronaves a
servi¢co do Gabinete do Governador.

SECAO I
Do Departamento de Defesa Civil

Artigo 15 - Ao Departamento de Defesa Civil cabe a
prestacdo de servicos de assessoria dos escaldes superiores
nos procedimentos decisorios relativos a matéria, por meio do
planejamento, da coordenacéo e da difusdo das acoes
pertinentes.

Artigo 16 - A Divisdo de Gerenciamento de Emergéncias tem
as seguintes atribuicdes:

| - por meio do Nucleo de Gerenciamento de Emergéncias:

a) manter o Centro de Gerenciamento de Emergéncias, em
funcionamento ininterrupto, para a captacao e o
processamento de dados relativos a desastres que possam
necessitar da prestacéo de servicos da Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil;

b) manter contato permanente com os 6rgaos do Sistema
Estadual de Defesa Civil para apoio no atendimento de
emergéncias;

c) promover a coordenacdo do apoio operacional as
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emergéncias, ofertado por outros 6rgaos e entidades da
administragao direta e indireta e entidades civis;

d) analisar e monitorar os planos estabelecidos pelo Sistema
Estadual de Defesa Civil, em conjunto com a Divisao de
Planejamento, Legislacdo e Ensino de Defesa Civil;

e) administrar a rede de emergéncia do Sistema Estadual de
Defesa Civil;

f) prover o servico de previsdo meteoroldgica;

g) receber, controlar e processar os relatorios das acoes
emergenciais;

Il - por meio do Nucleo de Apoio:

a) gerir 0 estoque de recursos materiais para atendimento
das emergéncias, devendo para tanto:

1. acompanhar e controlar a entrega de materiais pelos
fornecedores e 0 repasse aos municipios;

2. solicitar e controlar a prestacédo de contas do material
repassado;

3. manter o estoque em prédio com condi¢des adequadas de
salubridade, higiene e seguranca,;

4. iniciar, controlar e acompanhar os procedimentos para a
aquisicao de materiais para o estoque estratégico,
especificando-os, quando for o caso;

b) promover a vistoria de locais de desastres, elaborar
relatorios de avaliacdo de situacéo de emergéncia ou de
estado de calamidade publica e orientar ou preparar 0s
documentos necessarios para a tomada das decisdes
pertinentes;

C) organizar e manter atualizado o cadastro dos integrantes
do Sistema Estadual de Defesa Civil;

d) elaborar os relatérios e os documentos técnicos da divisao;

e) preparar o expediente e prover o apoio administrativo e
financeiro do departamento;

f) elaborar escalas de servigo, plano de férias, mapas de
controle das atividades e de controle de beneficios e outros
atinentes ao efetivo do departamento;

g) receber, registrar, distribuir e expedir documentos e
processos relativos ao Sistema Estadual de Defesa Civil.
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Artigo 17 - A Divisdo de Comunicacao Social tem as
seguintes atribuigdes:

| - por meio do Nucleo de Assuntos Comunitarios:

a) difundir os principios doutrinarios de Defesa Civil, de modo
a ampliar continuadamente a participacéo das equipes
municipais e da comunidade em geral no Sistema,;

b) divulgar informacgdes da Coordenadoria Estadual de
Defesa Civil a imprensa, a comunidade e aos 6rgaos do
Sistema;

c) promover e ampliar intercambios com 6rgéaos, instituicdes e
entidades nacionais e internacionais para aperfeicoamento do
Sistema Estadual de Defesa Civil;

d) captar e dirigir parcerias com faculdades e universidades
para implementacéo de projetos de Defesa Civil;

e) programar e promover a participacao da Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil em palestras, simpdsios,
seminarios, congressos e exposicoes;

f) ampliar a divulgacao de informacdes a imprensa e a
comunidade em casos de desastre;

g) planejar, organizar, dirigir e incentivar as acoes de
voluntarios da Defesa Civil;

Il - por meio do Nucleo de Meios:

a) manter a guarda e o controle de uso dos materiais e
equipamentos de comunicagao institucional,

b) organizar e manter atualizada a hemeroteca, a filmoteca e
o acervo fotogréafico da Coordenadoria Estadual de Defesa
Civil,

C) receber, organizar e controlar os meios auxiliares de

divulgacéo.

Artigo 18 - A Divisdo de Convénios tem as seguintes
atribuigdes:

| - por meio do Nucleo de Analise:

a) instaurar, instruir e analisar 0s processos preparatorios da
celebracdo de convénios para a materializacao de acdes de
Defesa Civil, relativas a transferéncias de recursos
financeiros ou materiais, bem como para a execucéao direta
de obras e servicos em municipios;
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b) promover vistorias de locais, de obras, de servicos e de
materiais em municipios para a instru¢ao dos processos
preparatérios da celebracdo de convénios;

Cc) preparar os documentos necessarios a instrugcéo e
acompanhar o desenvolvimento dos processos de obtencao
de recursos financeiros junto & Unido para a materializacédo
de ac¢Oes de Defesa Civil;

d) colaborar com as demais Divis6es do Departamento na
andlise, no preparo, na celebracdo e no gerenciamento de
parcerias;

Il - por meio do Nucleo de Controle:

a) gerir a execucao fisica e financeira dos convénios, por
meio de vistorias, auditorias e prestacao de contas;

b) analisar e emitir pareceres a respeito das prestacdes de
contas, prorrogacao de prazos dos convénios, manifestacdes
de convenentes e prestadores de servi¢cos ou fornecedores.

Artigo 19 - A Divisédo de Planejamento, Legislacdo e Ensino
de Defesa Civil tem as seguintes atribuicdes:

| - por meio do Nucleo de Planejamento e Legislacao:
a) avaliar e promover pesquisas e estudos sobre as
atividades da Coordenadoria e do Sistema Estadual de
Defesa Civil;

b) estudar e avaliar os eventos emergenciais de Defesa Civil;

c) planejar as atividades da Coordenadoria Estadual de
Defesa Civil;

d) articular-se com 6rgaos e entidades afins, incluindo-os nos
planejamentos e nas acdes de Defesa Civil,

e) elaborar e aperfeigcoar projetos e planos de Defesa Civil;

f) elaborar manuais, normas e programas pertinentes ao
Sistema Estadual de Defesa Civil;

g) elaborar os relatérios e os documentos técnicos da
Diviséo;

h) organizar e controlar o acervo técnico da Divisao;
I) elaborar e acompanhar a tramitagéo de propostas de

decretos, de resolucdes e de portarias relacionados as
atribuicdes da Diviséao;
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J) manter arquivo de publicacdes de matérias legislativas de
interesse da Defesa Civil;

Il - por meio do Nucleo de Ensino:

a) elaborar o plano de ensino e instrucdo da Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil;

b) promover pesquisas e estudos visando o intercambio com
universidades e instituicdes técnicas na area de desastres;

c) programar, coordenar e realizar instru¢ao periddica aos
integrantes do Sistema Estadual de Defesa Civil;

d) elaborar e desenvolver, em conjunto com a Divisdo de
Comunicacgéao Social, cursos e palestras de capacitacdo de
voluntarios.

SECAO IlI
Do Departamento de Seguranca Comunitéria e de Dignitérios

Artigo 20 - Ao Departamento de Seguranca Comunitaria e de
Dignitarios cabe a prestacao de servicos de planejamento, de
direcdo e de execucdo da seguranga comunitaria voltada
para o entorno da sede do Poder Executivo Estadual e da
seguranca fisica dos Palacios do Governo, bem como da
seguranca pessoal do Governador do Estado e dos seguintes
dignitarios:

| - a Primeira-Dama e familiares;
Il - 0 Vice-Governador e familiares;

Il - o ex-Governador e familiares, durante o periodo de
duragéo normal do mandato subsequente;

IV - outros dignitarios, em visita oficial ao Estado, por ordem
expressa do Governador ou do Chefe da Casa Militar.

Artigo 21 - A Divisdo de Seguranca Comunitaria tem, por
meio de suas Equipes, as seguintes atribuicdes:

| - executar e participar do planejamento e da fiscalizacédo da
prestacdo de servicos de segurangca comunitaria, fisica e
contra-incéndios das areas dos Palacios do Governo do
Estado, dos prédios neles instalados e a eles vinculados, das
aeronaves neles pousadas e dos veiculos neles
estacionados, com prevaléncia da protecdo das pessoas que
deles se utilizam;

Il - ampliar a integracdo dos servicos de seguranca fisica dos
Palacios com a comunidade e com as unidades de policia da
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regiao;

[l - prestar honras militares as autoridades recebidas pelo
Governador do Estado de acordo com as normas do
Cerimonial Publico.

Artigo 22 - A Divisdo de Seguranca de Dignitarios, por meio
de suas Equipes, tem por atribuicdo executar e participar do
planejamento e da fiscalizagao dos servi¢os de segurancga
dos dignitarios indicados neste decreto e,
complementarmente, realizar o atendimento funcional da
autoridade protegida.

Artigo 23 - A Divisao de Planejamento tem, por meio de suas
Equipes, as seguintes atribuicoes:

| - planejar a prestacao de servicos de alcada do
departamento;

Il - manter estreito relacionamento profissional com 6rgéos e
entidades afins, zelando pela participacdo destes nos
processos de planejamento dos servigos prestados pelo
departamento;

lIl - manter bibliografia especifica, promover pesquisas e
estudos e elaborar manuais, normas e programas pertinentes
aos servicos prestados pelo departamento;

IV - estudar e avaliar os eventos emergenciais registrados;

V - elaborar, periodicamente, de oficio, relatérios gerais e
especificos;

VI - elaborar o plano de ensino e instru¢cado do departamento.
SECAO IV

Do Departamento de Administragao

Artigo 24 - Ao Departamento de Administragéo cabe a
prestacao de servigos de suporte administrativo, respeitadas
as atividades de gestédo de pessoas e de recursos materiais e
financeiros de competéncia dos demais departamentos.
Artigo 25 - A Divisao de Recursos Humanos, Comunicagéo
Social e de Informagdes de Seguranca tem as seguintes
atribuigdes:

| - por meio do Nucleo de Pessoal e Protocolo:

a) prestar orientacédo, coordenar e controlar os assuntos
relacionados ao Sistema de Administragao de Pessoal;
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b) executar as atividades documentais, fisicas e eletronicas,
relativas ao Sistema de Administracdo de Pessoal, de algcada
da Casa Militar;

c) providenciar a publicagédo, em Diario Oficial ou Boletim
Interno ou Geral, das alteragGes, de alcada da Casa Militar,
relativas aos servidores civis e aos militares;

d) registrar os atos, de alcada da Casa Militar, relativos a vida
funcional dos servidores civis e dos militares;

e) registrar e controlar a freqiéncia mensal dos servidores
civis e dos militares;

f) manter arquivo atualizado da documentacao recebida e
expedida;

g) preparar, quando for o caso, e encaminhar os expedientes
relativos ao acesso e a promocao de servidores civis e de
militares;

h) expedir guias para exame de saude;

I) receber, registrar, classificar, autuar e controlar a
movimentac&do de documentos, procedimentos e processos
administrativos;

j) distribuir os documentos recebidos para os destinatarios;

l) separar e apresentar ao Diretor do Departamento os
documentos de algada deste, do Chefe da Casa Militar e do
Chefe de Gabinete;

m) instaurar de oficio e instruir os processos de atribuicao,
cessacao e incorporacao de gratificacao de representacao de
militares em exercicio na Casa Militar;

n) instruir os requerimentos de atribuicdo, cessacao e
incorporacgéao de gratificagéo de representacéo de servidores
civis em exercicio na Casa Militar;

Il - por meio do Nucleo de Ensino e Instrucéo, planejar,
executar, coordenar e fiscalizar as atividades de:

a) ensino geral e condicionamento fisico do pessoal da Casa
Militar;

b) instrug&o de tiro dos militares da Casa Militar;
[l - por meio do Nucleo de Comunicacao Social:

a) planejar, executar e fiscalizar as atividades de
comunicacao social do Chefe da Casa Militar e do Chefe de
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Gabinete com o publico interno e externo;

b) fomentar a utilizacdo dos meios de participacdo dos
servidores civis e dos militares na solucdo de problemas;

IV - por meio do Nucleo de Justica e Disciplina:

a) planejar, executar, coordenar e fiscalizar as atividades
relativas ao Sistema de Justica e Disciplina, exceto aquelas
de competéncia exclusiva das autoridades disciplinares;

b) preparar o boletim interno reservado;

c) realizar os procedimentos investigativos administrativos e
disciplinares, quando a presidéncia for atribuida ao Diretor do
Nucleo;

V - por meio do Nucleo de Informagfes de Seguranca:

a) planejar, executar, coordenar e fiscalizar as atividades
relativas ao Sistema de Informac¢des de Segurancga Publica;

b) proceder o registro, a distribuicdo e o controle de
movimentac&do de documentos, procedimentos e processos
administrativos de carater sigiloso da Casa Militar;

c) realizar os procedimentos investigativos de obtencéo de
informac0des de seguranca, quando a tarefa for atribuida ao
Diretor do Nucleo.

Artigo 26 - A Divisédo de Financas e Compras tem as
seguintes atribuigdes:

| - por meio do Nucleo de Orgcamento e Custos, as previstas
no inciso | do artigo 9° e no inciso | do artigo 10 do Decreto-
Lei n® 233, de 28 de abril de 1970, e as decorrentes do
Sistema Integrado de Administragao Financeira para Estados
e Municipios - SIAFEM/SP;

Il - por meio do Nucleo de Compras, Licitagdes e Contratos:

a) analisar as propostas de fornecimento de materiais ou de
prestacdo de servicos;

b) executar todas as etapas dos procedimentos licitatérios
destinados a aquisi¢ao dos bens e servi¢os autorizados pelo
escaldo competente;

C) preparar minutas, providenciar a publicacdo e propor a
renovacdo, quando for o caso, dos contratos celebrados pela
Casa Militar;

d) propor normas de gestédo dos contratos e indicar gestores;
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e) realizar, quando necessaria, a aquisicao de materiais ou a
contratacao de servigos em regime especial de adiantamento;

[l - por meio do Nucleo de Despesa:

a) as previstas no inciso Il do artigo 9° e no inciso Il do artigo
10 do Decreto-Lei n° 233, de 28 de abril de 1970, e as
decorrentes do Sistema Integrado de Administracéo
Financeira para Estados e Municipios - SIAFEM/SP;

b) realizar, no ambito da Casa Militar, os procedimentos de
aquisicao de passagens;

c) gerir adiantamentos que |lhe forem designados.

Artigo 27 - A Divisdo de Apoio Logistico tem as seguintes
atribuicoes:

| - por meio do Nucleo de Material e Patrimdnio:

a) realizar o planejamento para aquisi¢ao, reposicéo e
remocéao de materiais, procedendo avaliagdo técnica quanto
aos aspectos de quantidade, durabilidade e rentabilidade;

b) fixar os niveis de estoque minimo, maximo e o ponto de
pedido;

c) realizar a recepc¢dao, conferéncia, estocagem,
acondicionamento e distribuicdo de materiais, permanentes e
de consumo, adquiridos pela Casa Militar;

d) elaborar o relatério semanal de saida de materiais;

e) realizar, trimestralmente, o balancete de bens patrimoniais
moveis e, anualmente, o inventario desses bens;

f) elaborar os processos de aquisicéo, transferéncia, doacéo
e descarga de bens patrimoniais moveis da Casa Militar;

g) providenciar o seguro de bens méveis e imoveis;

h) promover as medidas necessarias a manutencdo das
instalac@es, dos equipamentos, moveis e utensilios da Casa
Militar;

I) fiscalizar os servigos de limpeza e conservagao nas
dependéncias da Casa Militar;

Il - por meio do Nucleo de Transportes, as previstas nos
artigos 8° e 9° do Decreto n° 9.543, de 1° de marco de 1977;

[Il - por meio do Nucleo de Telemética:
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a) planejar, gerir, executar, manter em operacao permanente,
coordenar, fiscalizar e aperfeicoar, com énfase na
economicidade e na seguranga:

1. os servicos de telefonia fixa e movel, bem como os de
radiocomunicagéo, de telegrafia, de video e de som dos
Palacios do Governo e 6rgaos vinculados;

2. a sonorizagdo de eventos no Palacio dos Bandeirantes;

3. as atividades de seguranca de telecomunicacoes dos
Palacios do Governo e orgaos diretamente vinculados;

4. as atividades de telematica da Casa Militar;

5. o suprimento dos materiais ou de servi¢os de instalagéo ou
manutencao dos objetos mencionados nos itens anteriores;

b) manifestar-se previamente nos procedimentos aquisitivos
de materiais e servicos de telecomunicagfes, bem como de
video e de som, para os Palacios do Governo e 6rgaos
vinculados;

C) participar, por meio de propositura, de manifestacéo prévia
e de composicao obrigatoria da equipe licitante, dos
procedimentos aquisitivos de materiais e de servicos de
telematica, bem como de eletrénica da Casa Militar;

d) manter atualizado o catalogo telefénico do Palacio dos
Bandeirantes;

e) registrar, distribuir e arquivar as mensagens recebidas por
intermédio dos equipamentos de telegrafia;

f) receber, registrar, fiscalizar, certificar a correcéo e remeter
aos usuarios para certificacdo de uso publico e de
recolhimento de valores relativos a ligagdes particulares, bem
como a Divisédo de Financas e Compras para pagamento, as
contas emitidas pelas empresas prestadoras de servi¢os de
telecomunicacdes;

g) planejar e executar a seguranca das redes de telematica
da alcada da Casa Militar;

h) manter equipe de prestacdo permanente dos servigcos de
alcada da divisao;

IV - por meio do Nucleo de Aeronaves Executivas:

a) planejar, coordenar e fiscalizar as atividades das
aeronaves utilizadas pela Casa Militar na prestagcéo de
servicos de transporte aéreo do Governador, da Primeira-
Dama e de Secretarios de Estado;
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b) adotar e fazer cumprir as medidas de seguranca de voo de
alcada do Nucleo;

c) planejar, adotar medidas para a realizacéo e fiscalizar
todos os procedimentos de inspecdo e manutencao diaria e
periddica das aeronaves;

d) manter os manuais técnicos das aeronaves;

e) inspecionar as condicdes de apresentacdo e de seguranca
das aeronaves fretadas;

f) controlar as licencas das aeronaves utilizadas pela Casa
Militar para a prestacéo de servicos e as de seus tripulantes;

g) adotar medidas de seguranca fisica e de prevencao de
incéndio nas aeronaves e nos locais de permanéncia,

h) elaborar o planejamento operacional dos voos
programados, transmitindo informacgdes aos tripulantes;

) fiscalizar o cumprimento, pelos tripulantes, de todas as
normas técnicas de seguranca e a documentacao relativa aos
planos de vbos;

j) divulgar aos tripulantes e técnicos de manutencao as
informacdes técnicas emanadas de 6rgdos competentes;

l) proceder a escrituracdo dos documentos relativos a cada
vOo das aeronaves a disposi¢do do Gabinete do Governador;

m) verificar as condi¢des das pistas de pouso e os horarios
de operacdo junto a administracdo dos aeroportos.

Artigo 28 - A Divisédo de Assisténcia Médica e Odontoldgica
tem as seguintes atribuicdes:

| - por meio do Nucleo Médico:

a) prestar atendimento de emergéncia as autoridades e
servidores civis do Palacio dos Bandeirantes e atendimento
integral aos militares da Casa Militar;

b) manter plantdo durante o horario de expediente;

C) manter ao servigos de dispensacgédo de medicamentos;

d) manter plantdo permanente de enfermagem;

e) manter plantdo extraordinario, quando determinado, por

ocasiao de eventos e solenidades realizados no Palacio dos
Bandeirantes;
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f) planejar e executar atividades de ensino de
comportamentos sanitarios preventivos, individuais e
coletivos;

Il - por meio do Nucleo Odontolégico:

a) prestar atendimento de emergéncia as autoridades e
servidores civis do Palacio dos Bandeirantes e atendimento
integral aos militares da Casa Militar;

b) manter plantdo durante o horario de expediente;

c) manter plantdo extraordinario, quando determinado, por
ocasiao de eventos e solenidades realizados no Palacio dos
Bandeirantes;

d) planejar e executar atividades de ensino de
comportamentos odontologicos preventivos, individuais e
coletivos.

SECAO V
Da Atribuicio Comum as Divisdes

Artigo 29 - As Divisfes tém, ainda, em suas respectivas areas
de atuacao, por meio de seus Nucleos, a atribuicdo de
manter banco de dados de informacdes estratégicas, das
atividades, do pessoal, dos materiais, dos valores
orcamentarios referenciais, dos despendidos e dos
disponiveis, bem como dos custos dos servi¢os prestados.

CAPITULO V

Das Competéncias

SECAO |

Do Chefe da Casa Militar

Artigo 30 - O Chefe da Casa Militar, oficial ocupante do ultimo
posto do Quadro de Oficiais Policiais Militares, com todas as
prerrogativas de Secretario de Estado, tem a incumbéncia de
gerir e aperfeicoar a prestacéo de servi¢gos do 6rgao, sempre

com vistas ao desenvolvimento do cidaddo e da comunidade.

Paragrafo unico - O Chefe da Casa Militar € também o
Coordenador Estadual de Defesa Civil.

Artigo 31 - Sdo competéncias do Chefe da Casa Militar, além
de outras que |lhe forem conferidas por lei ou decreto:

| - em relacdo ao Governador do Estado:
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a) propor a politica estadual de Defesa Civil;

b) prestar assessoria nos assuntos relacionados a Defesa
Civil e as outras atividades da Casa Militar;

c) propor a decretacéo ou a homologacéao de situacdo de
Emergéncia ou de Estado de Calamidade Publica, nos
termos da regulamentacao especifica;

d) manifestar-se sobre 0s assuntos de sua alcada que devam
ser submetidos ao Chefe do Poder Executivo;

e) indicar Oficial da Policia Militar para o exercicio das
funcdes de Chefe de Gabinete da Casa Militar;

f) indicar o Presidente e os membros do Colegiado do
Conselho Estadual de Telecomunicacdes;

g) representar o Chefe do Poder Executivo em atos oficiais,
guando para isso for designado;

h) cumprir outras missdes determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo;

Il - em relacdo as atividades gerais da Casa Militar:
a) coordenar o Sistema Estadual de Defesa Civil;

b) assumir direta e pessoalmente a coordenacao das acdes
na ocorréncia de desastres de grandes propor¢oes;

c) designar os Coordenadores Regionais de Defesa Civil e
seus Adjuntos;

d) cumprir e fazer cumprir as leis e os regulamentos;

e) baixar resolugdes, instrugcdes e outros atos a respeito de
matéria de sua alcada;

f) aprovar os planos, programas e projetos apresentados
pelos dirigentes subordinados;

g) centralizar a divulgacdo das informacdes sobre desastres
de grandes propor¢des e autorizar entrevistas a imprensa em
geral a respeito de outras matérias da area de atuacao da
Casa Militar;

h) designar Oficiais e Pracas da Policia Militar para as
fungbes da Casa Militar, nos limites do Quadro Particular de
Organizacgéo;

1) designar o Diretor do Grupo Central de Fiscalizacdo de
Veiculos Oficiais;

http://www.defesacivil.sp.gov.br/documentos/Dec¥&5Rb . htn 25/02/200!



<<< Casa Milital- Coordenadoria Estadual de Defesa Civil Pagingl8 de33

j) assinar contratos, com entidades publicas ou privadas, para
a execucdao de projetos de interesse publico atinentes as
atividades da Casa Militar;

l) apresentar relatério anual dos servigcos executados pela
Casa Militar;

m) administrar e responder pela execucao dos programas de
trabalho da Casa Militar, de acordo com a politica fixada pelo
Governador do Estado;

n) decidir os requerimentos de "vista", de carga, de certidao e
de cépia de atos administrativos e de processos, que lhe
forem dirigidos;

o) decidir pedidos formulados em grau de recurso, que |Ihe
forem dirigidos;

p) avocar, por ato expresso, a instrucao e a decisao de
qualquer ato ou procedimento administrativo de alcada
originaria dos dirigentes subordinados;

q) delegar, por ato expresso, competéncias aos
subordinados;

lIl - em relacdo ao Sistema de Administracéo de Pessoal:
a) transferir cargos no ambito da Casa Militar;

b) propor o afastamento de servidores civis da administracao
direta e indireta do Estado junto a Casa Militar;

C) autorizar a aquisicdo de passagens aéreas para servidores
civis e a militares a servigo da Casa Militar, nos termos da
legislag&o pertinente;

d) conceder recompensas e autorizar a fruicdo, em qualquer
local, de férias, de licenca-prémio e de outras licencas de
servigo, bem como aplicar san¢des disciplinares aos militares
em exercicio na Casa Militar, previstas em leis ou
regulamentos;

e) autorizar a fruicdo de férias e de licenga-prémio, bem como
aplicar sancdes disciplinares aos servidores civis em
exercicio na Casa Militar, previstas em leis ou regulamentos;

f) autorizar, cessar ou prorrogar afastamento de servidores
civis e de militares em exercicio na Casa Militar, para dentro
do Pais e por prazo néo superior a 30 (trinta) dias, nas
seguintes hipodteses:

1. para missao ou estudo de interesse do servico publico;
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2. para participagdo em congressos ou outros certames
culturais, técnicos ou cientificos;

3. para participacdo em provas de competicdes desportivas,
desde que haja requisicdo de autoridade competente;

g) atribuir, fazer cessar e reconhecer o direito a incorporacao
de gratificacdo de representacdo aos militares em exercicio
na Casa Militar, respeitando a escala hierarquica e os limites
percentuais legais maximo e minimo;

IV - em relacéo aos Sistemas de Administracédo Financeira e
Orcamentaria e a licitagdes:

a) baixar normas, no ambito da Unidade Orgcamentaria,
relativas a Administracdo Financeira e Orcamentaria,
atendendo a orientagdo emanada dos 6rgaos centrais;

b) aprovar a proposta orcamentaria elaborada pela Unidade
de Despesa;

c) submeter a aprovacao da autoridade competente a
proposta orcamentéaria da Casa Militar;

d) autorizar a distribuicdo de recursos orcamentarios para a
Unidade de Despesa;

e) normatizar e aplicar sancdes licitatorias previstas em lei;

V - em relacdo ao Sistema de Administragdo dos Transportes
Internos Motorizados:

a) requisitar veiculos automotores junto aos 6rgaos da
administragao direta e indireta, por determinag¢ao do
Governador do Estado;

b) exercer, por meio do Grupo Central de Fiscalizacdo de
Veiculos Oficiais, a fiscalizacdo do uso de veiculos oficiais do
Poder Executivo Estadual;

c) propor ao dirigente da frota a fixagéo, a alteracéo e a
programacao anual de renovacgao da subfrota da Casa Militar;

d) editar normas relativas a subfrota da Casa Militar;
VI - em relacdo a administracdo de material e patrimonio:

a) decidir a respeito da utilizac&o de préprios do Estado sob a
administracdo da Casa Militar;

b) autorizar a locacéo de imoveis;

c) autorizar a transferéncia de bens moveis para outras
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unidades do Poder Executivo;

d) autorizar o recebimento de doacdes de bens méveis sem
encargos.

Paragrafo unico - Independe da autorizacdo de que trata a
alinea "g" do inciso Il deste artigo a concessao de entrevista
quando do atendimento de ocorréncia, que podera ser dada
pelo militar responsavel por seu gerenciamento.

SECAO Il
Do Chefe de Gabinete da Casa Militar

Artigo 32 - O Chefe de Gabinete da Casa Militar, substituto
imediato do Chefe da Casa Militar, € também o Coordenador
Estadual Adjunto de Defesa Civil.

Artigo 33 - Sdo competéncias do Chefe de Gabinete da Casa
Militar, além das previstas no artigo 57 deste decreto e de
outras que lhe forem conferidas por lei ou ato regulamentar:

| - em relacéo as atividades gerais:

a) assistir o Chefe da Casa Militar no desempenho de suas
funcdes, especialmente no tocante a geréncia e ao
aperfeicoamento da prestacéo de servigos do 6rgéo;

b) substituir o Chefe da Casa Militar em seus impedimentos
legais e temporarios, bem como ocasionais;

c) representar o Chefe da Casa Militar em atos oficiais,
guando para isso for designado;

d) examinar e orientar a preparacao dos documentos de
alcada do Chefe da Casa Militar;

e) emitir cartdes de identificacdo de atividade funcional e de
autorizacao de acesso e de estacionamento nos proprios e
locais de eventos de algada da Casa Militar, nos termos de
normatizacao expedida pelo Chefe da Casa Militar;

Il - em relacdo ao Sistema de Administracao de Pessoal:

a) conceder recompensas e autorizar a fruicdo de férias,
licenca-prémio e de outras licencas de servico, dentro do
Pais, bem como aplicar sanc¢des disciplinares, até o limite da
competéncia de comandante de unidade policial militar, aos
militares em exercicio na Casa Militar, previstas em leis ou
regulamentos;

b) autorizar a fruicdo de férias e de licenca-prémio, bem como
aplicar sancoes disciplinares aos servidores civis em
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exercicio na Casa Militar, previstas em leis ou regulamentos;

lll - em relacdo aos Sistemas de Administracao Financeira e
Orcamentéaria e a licitacao:

a) as que lhe forem delegadas pelo Dirigente da Unidade
Orcamentaria, nos termos da legislacéo pertinente;

b) assinar editais de concorréncia e de outras modalidades
de licitacdo nos valores correspondentes;

C) as previstas nos artigos 1° e 2° do Decreto n® 31.138, de 9
de janeiro de 1990, alterados pelo Decreto n° 33.701, de 22
de agosto de 1991, quanto a qualquer modalidade de
licitacdo por ele abrangida,;

IV - em relacéo ao Sistema de Administracédo dos
Transportes Internos Motorizados, zelar pelo cumprimento
das normas de uso, guarda e conservacao de veiculos
oficiais integrantes da subfrota;

V - em relacdo a administracdo de material e patrimonio,
autorizar a transferéncia de bens moéveis no ambito da
estrutura basica da Casa Militar.

SECAO Il

Do Ajudante de Ordens e dos Oficiais Designados para as
Assessorias do Cerimonial do Governo do Estado e do Fundo
Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo - FUSSESP

Artigo 34 - O Ajudante de Ordens tem as seguintes
responsabilidades:

| - prestar servigos de atendimento funcional e,
complementarmente, de seguranca ao dignitario para o qual
foi designado, nos termos dos procedimentos-padrao
aprovados pelo escaldo superior;

Il - participar do planejamento da prestacao de servigcos de
seguranca do dignitario;

lIl - obedecer e ndo permitir a interferéncia nas decisdes de
voo dos pilotos das aeronaves.

Artigo 35 - O Oficial designado para a Assessoria do
Cerimonial do Governo do Estado tem por responsabilidade
planejar e executar os servicos de assessoramento militar ao
Cerimonial.

Artigo 36 - O Oficial designado para a Assessoria do Fundo
Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo - FUSSESP
tem por responsabilidade planejar, coordenar e executar 0s
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servicos de seguranca fisica e de prevencao contra incéndios
dos proéprios do Fundo Social de Solidariedade do Estado de
Séo Paulo - FUSSESP, bem como da seguranca das
pessoas que deles se utilizam, em consonancia com os
parametros estabelecidos pelo Departamento de Seguranca
Comunitaria e de Dignitarios.

Artigo 37 - O Ajudante de Ordens, o Oficial designado para a
Assessoria do Cerimonial do Governo do Estado e o Oficial
designado para a Assessoria do Fundo Social de
Solidariedade do Estado de S&o Paulo - FUSSESP, em suas
respectivas areas de atuacao, tém, ainda, as seguintes
responsabilidades:

| - apresentar, de oficio ou a pedido, ao escaldo superior e ao
Departamento de Seguranca Comunitaria e de Dignitarios,
todas as informacdes Uteis ao planejamento, execucao e
coordenacao da prestacao de servigos;

Il - obedecer os planos de seguranca definidos para cada
evento;

[l - cumprir e fazer cumprir as normas relativas ao pessoal e
aos recursos materiais e financeiros disponibilizados para a
prestacdo dos servigos para os quais foram designados.

SECAO IV

Dos Diretores de Departamento

Artigo 38 - Os Diretores de Departamento, além das previstas
no artigo 57 deste decreto e de outras que lhes forem
conferidas por lei ou ato regulamentar, tém as competéncias

especificadas nesta sec¢dao.

Artigo 39 - Ao Diretor do Departamento de Defesa Civil
compete:

| - propor ao escaléo superior a liberacéo de recursos
financeiros emergenciais, para repasse aos municipios;

Il - propor medidas de aprimoramento do Sistema Estadual
de Defesa Civil;

[l - supervisionar a atuacao dos Coordenadores Regionais,
Setoriais e Adjuntos de Defesa Civil.

Paragrafo unico - O Diretor do Departamento de Defesa Civil
é também o Secretario Executivo da Coordenadoria Estadual
de Defesa Civil.

Artigo 40 - Ao Diretor do Departamento de Seguranca
Comunitéria e de Dignitarios compete:
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| - propor os parametros da prestacéo de servicos de
seguranca comunitéria, de pessoas, de dignitarios, fisica e
contra-incéndios das areas dos Palacios do Governo do
Estado, dos prédios neles instalados e a eles vinculados, das
aeronaves neles pousadas e dos veiculos neles
estacionados;

[l - manter ligagdo com os Ajudantes de Ordens e Assessores
Militares do Cerimonial do Governo do Estado e do Fundo
Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo - FUSSESP;

Il - realizar contatos com todos os 6rgdos envolvidos nos
eventos nos quais havera a participacdo do Governador, da
Primeira-Dama, do Vice-Governador e do ex-Governador.

Artigo 41 - Ao Diretor do Departamento de Administragéo
compete:

| - em relacdo ao Sistema de Administragéo de Pessoal:

a) emitir normas complementares de controle da freqiéncia e
das atividades dos servidores civis e dos militares da Casa
Militar;

b) autorizar a aquisicdo de passagens para transporte de
militares e servidores civis a Sservico;

c) autorizar o pagamento de diarias a servidores civis e a
militares;

Il - em relacdo aos Sistemas de Administracao Financeira e
Orcamentaria e a licitagfes, enquanto dirigente de unidade
de despesa:

a) exercer as competéncias previstas no artigo 14 do
Decreto-Lei n° 233, de 28 de abril de 1970;

b) assinar editais de tomada de precos e de outras
modalidades de licitacdo nos valores correspondentes;

C) exercer as competéncias previstas nos artigos 1° e 2° do
Decreto n° 31.138, de 9 de janeiro de 1990, alterados pelo
Decreto n® 33.701, de 22 de agosto de 1991, exceto quanto a
licitagdo na modalidade de concorréncia;

lIl - em relacdo ao Sistema de Administracdo dos Transportes
Internos Motorizados, na qualidade de dirigente de subfrota,
exercer as competéncias previstas nos incisos I, I, lll e VI do
artigo 18 do Decreto n° 9.543, de 1° de marco de 1977;

IV - em relacdo & administracdo de material e patrimonio:

a) autorizar a distribuicdo de materiais as unidades da Casa
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Militar;

b) conceder carga pessoal de materiais do Estado a
servidores civis e a militares em exercicio na Casa Militar;

c) autorizar compra, venda e transferéncia de armas e
muni¢cdes particulares por militares em exercicio na Casa
Militar;

d) conceder porte de arma a militares em exercicio na Casa
Militar.

§ 1° - O Diretor do Departamento de Administragdo € o
dirigente da unidade de despesa Administracdo da Casa
Militar e da subfrota a ela destinada.

§ 2° - As competéncias previstas no inciso VIl do artigo 14 do
Decreto-Lei n° 233, de 28 de abril de 1970, serdo exercidas
em conjunto com o Diretor da Divisdo de Financas e
Compras ou com o Diretor do Nucleo de Despesa.

SECAO V

Dos Subdiretores de Departamento

Artigo 42 - Aos Subdiretores de Departamento, em suas
respectivas areas de atuacdo, sem prejuizo do exercicio da

funcao original, compete:

| - substituir o Diretor do Departamento em seus
impedimentos legais e temporérios, bem como ocasionais;

Il - auxiliar o Diretor do Departamento na orientacao,
coordenacao e fiscalizacédo da prestagcéo de servigos das
unidades subordinadas, por intermédio das pessoas e dos
recursos materiais e financeiros designados para tal fim.
SECAO VI

Dos Diretores de Divisao

SUBSECAO |

Disposicao Geral

Artigo 43 - Os Diretores de Divisdo, além das previstas no
artigo 57 deste decreto e de outras que lhes forem conferidas
por lei ou ato regulamentar, tém as competéncias
especificadas nesta sec¢éao.

SUBSECAO II

Dos Diretores das Divisbes do Departamento de Defesa Civil
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Artigo 44 - Ao Diretor da Divisdo de Gerenciamento de
Emergéncias compete:

| - orientar a atuacdo dos Coordenadores Regionais de
Defesa Civil;

Il - adotar as medidas necesséarias para:

a) a prestacao ininterrupta de servicos do Centro de
Gerenciamento de Emergéncias;

b) o pronto-atendimento, avaliacdo de danos e elaboracéo de
relatorios a respeito de eventos desastrosos que possam
necessitar da prestacéo de servicos da Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil;

c) o perfeito funcionamento da rede de comunicacdes de
emergéncia, do Sistema Estadual de Defesa Civil;

d) o controle e a manutencéo do estoque estratégico;

[Il - propor o comparecimento de representante da Casa
Militar nos locais de eventos desastrosos que possam
necessitar da prestacéo de servigos da Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil;

IV - estabelecer ligagbes com autoridades e com 0s
Coordenadores Regionais de Defesa Civil,

V - propor ao escalédo superior o programa anual de visitas
aos Coordenadores Regionais de Defesa Civil;

VI - participar da elaboracéo dos planos a serem colocados
em pratica pela Coordenadoria Estadual de Defesa Civil;

VIl - orientar as atividades de apoio administrativo ao
Departamento.

Artigo 45 - Ao Diretor da Divisdo de Comunicacgao Social
compete:

| - propor ao escaldo superior o programa de palestras,
simpasios, congressos e exposi¢coes sobre defesa civil;

Il - coordenar as campanhas relativas a defesa civil;

[l - estabelecer ligagGes com a imprensa e a comunidade;
IV - coordenar as ac¢des de voluntarios da Defesa Civil.
Artigo 46 - Ao Diretor da Divisdo de Convénios compete:

| - manifestar-se conclusivamente a respeito da realizacéo de
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convénios com municipios;

Il - distribuir as ordens de vistoria em locais de obras, de
servicos e de emprego de materiais, objetos de convénios em
implementag&o ou execucao;

[l - emitir pareceres a respeito das prestacdes de contas,
prorrogacdes de prazos dos convénios, manifestacdes de
convenentes e prestadores de servigos ou fornecedores;

IV - participar da elaboracéo dos planos da Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil.

Artigo 47 - Ao Diretor da Divisdo de Planejamento, Legislacao
e Ensino de Defesa Civil compete:

| - desenvolver planos, programas e acdes de manutencao e
aperfeicoamento da prestacao de servicos de ensino e de
instrucdo relativas a defesa civil;

Il - submeter ao escaldo superior os relatorios de avaliacao
das atividades da Coordenadoria Estadual de Defesa Civil;

[Il - manter relacionamento com os representantes dos
orgaos setoriais do Sistema Estadual de Defesa Civil,
objetivando coletar dados e informacdes para aprimoramento
dos planos;

IV - visitar as diversas regifes do Estado ou do Pais,
objetivando a coleta de dados e informacgdes, para confeccao
ou aprimoramento de planos, estabelecendo ligacbes com
autoridades e com os Coordenadores Regionais de Defesa
Civil,

V - manter contatos com os 0rgaos do Sistema Estadual de
Defesa Civil para andlise dos planos estabelecidos;

VI - estudar e propor o aperfeicoamento da legislacéo de
Defesa Civil.

SUBSECAO Il

Dos Diretores das Divisbes do Departamento de Seguranca
Comunitéria e de Dignitarios

Artigo 48 - Ao Diretor da Divisdo de Seguranca Comunitéria
compete:

| - propor os parametros da prestacéo de servicos de
seguranca comunitéria, fisica e contra-incéndios das areas
dos Palécios do Governo do Estado, dos prédios neles
instalados e a eles vinculados, das aeronaves neles
pousadas e dos veiculos neles estacionados;

http://www.defesacivil.sp.gov.br/documentos/Dec¥&5Rb . htn 25/02/200!



<<< Casa Milital- Coordenadoria Estadual de Defesa Civil Pagina27 de33

Il - manter ligacdo com os Ajudantes de Ordens e Assessores
Militares do Cerimonial do Governo do Estado e do Fundo
Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo - FUSSESP;

Il - realizar contatos com todos os 6rgdos envolvidos nos
eventos nos quais havera a participacdo do Governador, da
Primeira-Dama, do Vice-Governador e do ex-Governador.

Artigo 49 - Ao Diretor da Divisdo de Seguranca de Dignitarios
compete:

| - propor os parametros da prestacéo de servicos de
seguranca de dignitérios;

Il - manter ligacdo com os Ajudantes de Ordens e Assessores
Militares do Cerimonial do Governo do Estado e do Fundo
Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo - FUSSESP:;

[l - realizar contatos com todos os 6rgaos envolvidos nos
eventos nos quais havera participacao dos dignitarios sob
protecao.

Artigo 50 - Ao Diretor da Divisdo de Planejamento compete:

| - cumprir e fazer cumprir as normas dos servicos de algcada
do departamento;

Il - planejar e propor métodos de avaliacdo da prestacdo de
servicos de alcada do departamento;

lIl - desenvolver planos, programas e acdes de manutencao e
aperfeicoamento da prestacdo de servi¢os de alcada do
departamento;

IV - submeter ao escaldo superior os relatérios de avaliacao
das atividades do departamento;

V - visitar 6rgaos e entidades publicos e privados nas
diversas regifes do Estado ou do Pais para a coleta de
dados e informacgdes necessarios a manutencao ou ao
aprimoramento dos servigos prestados pelo departamento;

VI - estudar e propor o aperfeicoamento da legislacéo
pertinente aos servigos prestados pelo departamento.

SUBSECAO IV

Dos Diretores de Divisdes do Departamento de
Administracéo

Artigo 51 - Ao Diretor da Divisdo de Financas e Compras, em

relagao aos Sistemas de Administragao Financeira e
Orcamentaria e a licitagdo, compete:

http://www.defesacivil.sp.gov.br/documentos/Dec¥&5Rb . htn 25/02/200!



<<< Casa Milital- Coordenadoria Estadual de Defesa Civil Pagina28 de33

| - exercer as competéncias previstas no artigo 15 do
Decreto-Lei n° 233, de 28 de abril de 1970;

Il - assinar convites para compras, obras e servicos e editais
de outras modalidades de licitagdo nos valores
correspondentes.

Paragrafo unico - As competéncias previstas no inciso Il do
artigo 15 do Decreto-Lei n° 233, de 28 de abril de 1970, seréo
exercidas em conjunto com o Diretor do Nucleo de Despesa
ou com o dirigente da unidade de despesa.

Artigo 52 - Ao Diretor da Divisdo de Apoio Logistico compete:
| - em relacdo ao Sistema de Administracdo dos Transportes
Internos Motorizados, na qualidade de dirigente de 6rgao
detentor, exercer as competéncias previstas no artigo 20 do
Decreto n° 9.543, de 1° de margo de 1977;

Il - em relacdo a administracdo de material e patrimoénio:

a) aprovar a relacdo de materiais a serem mantidos em
estoque e a de materiais a serem adquiridos;

b) autorizar a baixa de bens moveis no patrimonio;

[Il - manter atualizadas as licengas de:

a) estacOes de radiocomunicacao;

b) aeronaves executivas vinculadas a Casa Militar.
Artigo 53 - Ao Diretor da Divisao de Assisténcia Médica e
Odontologica compete manter atualizadas as licencas de
funcionamento dos consultérios médico e odontologico.
SECAO VI

Dos Diretores de Nucleo

Artigo 54 - Aos Diretores de Nucleo, em suas respectivas
areas de atuacéo, compete:

| - atender e promover o atendimento, com qualidade, dos
usuarios dos servigos;

Il - planejar, coordenar e executar os servicos da unidade;
[l - distribuir tarefas, orientar e fiscalizar a execucao;
IV - manter atualizadas as cole¢des de leis, regulamentos,

regimentos, instrucdes, ordens de servico, doutrina e
jurisprudéncia pertinentes aos servicos da unidade;
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V - cumprir e fazer cumprir as leis, os regulamentos e as
decisdes legais das autoridades superiores;

VI - solicitar os esclarecimentos julgados necessarios para o
fiel cumprimento de ordens recebidas;

VII - gerir os contratos da Casa Militar relativos a unidade,
para os quais ndo haja designacao de gestores especificos;

VIII - gerir os adiantamentos recebidos;

IX - atender, no prazo fixado, as requisi¢coes de informacdes
ou providéncias das autoridades superiores;

X - zelar pela manutencéo da higiene, organizacao,
salubridade e estética dos locais de trabalho;

X| - manifestar-se de modo decisivo e motivado em todos os
atos e documentos de sua algada,;

XII - requisitar, por escrito e motivadamente, verbas e
materiais permanentes ou de consumo necessarios a
realizacdo dos trabalhos da unidade,;

XIII - fornecer a especificacdo qualitativa e quantitativa dos
materiais que requisitar.

Artigo 55 - Ao Diretor do Nucleo de Prevencéao de Acidentes
Aeronauticos compete, ainda:

| - gerir as atividades de seguranca de v6o;

Il - divulgar e fiscalizar o cumprimento das normas do
Sistema de Investigacéo e Prevencao de Acidentes
Aeronauticos - SIPAER.

Artigo 56 - Ao Diretor do Nucleo de Despesa compete, ainda,
em relacdo aos Sistemas de Administracdo Financeira e
Orcamentaria, exercer as competéncias previstas no artigo
17 do Decreto-Lei n°® 233, de 28 de abril de 1970.

Paragrafo unico - As competéncias previstas no inciso | do
artigo 17 do Decreto-Lei n° 233, de 28 de abril de 1970, seréo
exercidas em conjunto com o Diretor da Divisdo de Financas
e Compras ou com o dirigente da unidade de despesa.
SECAO VIl

Das Competéncias Comuns

Artigo 57 - S&o competéncias comuns ao Chefe de Gabinete,

aos Diretores de Departamento e aos Diretores de Divisao,
em suas respectivas areas de atuacao:
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| - planejar, coordenar a execucao e fiscalizar a prestacao
dos servicos de sua algada, por intermédio das pessoas e
dos recursos materiais e financeiros designados para tal fim
publico;

Il - estabelecer diretrizes de aprimoramento das atividades de
sua algcada;

Il - assistir, de oficio ou a pedido, o escaldo superior, com
todas as informacdes Uteis ao gerenciamento e
aperfeicoamento da prestacao de servicos;

IV - cumprir e fazer cumprir as normas dos sistemas
pertinentes a prestacao de servigos de sua algada, bem como
0S prazos legais para a producdo de documentos de natureza
administrativa ou judicial,

V - instaurar e decidir motivadamente os procedimentos
administrativos de sua algada;

VI - avocar, por ato expresso, a instrucao e a deciséo de
qualquer ato ou procedimento administrativo de algcada
originaria das unidades subordinadas;

VIl - decidir os requerimentos, que lhe forem dirigidos, de
"vista", de carga e de certiddo, bem como de cépia de atos e
de processos que estejam sob sua guarda;

VIII - emitir apostilas e certiddes a respeito dos atos e de
bancos de dados de alcada de sua unidade;

IX - solicitar informagdes a outros 6rgdos da Administragédo
Publica para instruir atos e processos de sua alcada;

X - manter estreito relacionamento profissional com os
representantes dos 6rgaos envolvidos na prestacao de
servigos de sua alcada;

XI - apresentar os documentos de alcada do escalédo
superior;

XIl - em relacdo ao Sistema de Administracao de Pessoal:

a) propor a fixacao de servidores, conforme as necessidades
do servico;

b) indicar o pessoal considerado excedente nas unidades
subordinadas;

c) proceder a distribuicdo de funcdes;

d) elaborar o plano de férias dos servidores civis e dos
militares;
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e) participar dos processos de identificacdo das necessidades
de treinamento e instrucao do pessoal,

f) propor horarios e uniformes especiais de trabalho;

XIII - em relacdo a administracdo de material e patrimoénio,
autorizar a transferéncia de bens entre as unidades
subordinadas.

CAPITULO VI
Dos Orgaos Vinculados

Artigo 58 - A organizacdo do Conselho Estadual de
Telecomunicacdes - COETEL, 6rgéo fiscalizador do Sistema
Integrado de Telecomunicacdes Oficiais do Estado e de
assessoria ao Governo do Estado no que tange aos
problemas de telecomunica¢cdes em geral, é regida pelo
Decreto n°® 33.395, de 18 de junho de 1991, combinado com
0 Decreto n°® 47.836, de 27 de maio de 2003.

Artigo 59 - A organizacéo do Grupo Central de Fiscalizacéo
de Veiculos Oficiais, um dos 6rgéos centrais do Sistema de
Administracdo dos Transportes Internos Motorizados, é
regida pelo Decreto n° 52.385, de 2 de fevereiro de 1970,
combinado com os Decretos n° 9.543, de 1° de marco de
1977, e n°® 40.104, de 25 de maio de 1995.

CAPITULO VII

Disposicdes Finais

Artigo 60 - As atribuicOes das unidades, as responsabilidades
e as competéncias de que trata este decreto serédo exercidas
na conformidade da legislacéo pertinente, podendo ser
explicitadas por intermédio da edi¢do de resolucdo do Chefe
da Casa Militar.

Artigo 61 - A Casa Militar dispora de servidores publicos civis
do Estado para a prestacao de servigos administrativos nas
suas unidades.

Artigo 62 - A direcéo e a chefia de unidades da Casa Militar
exercidas por militares, observaréo a seguinte ordem
hierarquica:

| - Chefia de Gabinete, por Tenente-Coronel PM;

Il - Diretoria de Departamento, por Major PM;

[ll - Subdiretoria de Departamento, por oficial intermediario e,
excepcionalmente, por Major PM;
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IV - Diretoria de Divisao, por oficial intermediario e,
excepcionalmente, por Major PM;

V - Diretoria de Nucleo, por oficial subalterno e,
excepcionalmente, por oficial intermediario.

§ 1° - O Quadro de Organizacao da Policia Militar do Estado
de Sao Paulo fixara o efetivo de militares da Casa Militar.

§ 2° - A distribuigéo do efetivo de militares da Casa Militar
constara do seu respectivo Quadro Particular de
Organizacéo.

§ 3° - Quando a diregao for exercida por servidor civil e
inexistir o cargo correspondente, sera atribuido "pro labore™
nos termos do artigo 28 da Lei n° 10.168, de 10 de julho de
1968.

Artigo 63 - As substituicdes temporarias de direcao e chefia
serdo realizadas da seguinte forma:

| - 0 Chefe de Gabinete da Casa Militar, pelo Diretor de
Departamento de maior grau hierarquico ou, na falta deste,
de maior antigliidade;

Il - os Diretores de Departamento, pelo respectivo Subdiretor
ou, na falta deste, pelo Diretor de Divisao subordinado de
maior grau hierarquico ou, seqiencialmente, de maior
antiguidade;

[l - os Diretores de Divisao pelo Oficial subordinado de maior
grau hierarquico ou, na falta deste, de maior antigtidade.

Artigo 64 - O armamento, a municao e as viaturas
operacionais necessarias a prestacao dos servicos de alcada
da Casa Militar serao fornecidas pela Policia Militar do Estado
de Sé&o Paulo.

Artigo 65 - Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, ficando revogadas as disposi¢cdes em contrério,
em especial:

| - 0o Decreto n°® 38.567, de 27 de abril de 1994;

Il - o Decreto n°® 38.615, de 9 de maio de 1994;

[Il - o Decreto n°® 44.837, de 17 de abril de 2000.

Palacio dos Bandeirantes, 4 de margo de 2004

GERALDO ALCKMIN

Arnaldo Madeira
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Secretario-Chefe da Casa Civil

Publicado na Casa Civil, aos 4 de marco de 2004.

(Publicado no Diario Oficial n.° 43, de 5 de marco de 2004).
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